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Resolucion de Gerencia General N°// -2022-SBC/GG

Cajamarca, 9 8 MAR 2022 .

VISTO:

El Expediente N° 214249, el mismo que contiene el Oficio N°® 000552-2021-SBC-
GG-PTO de fecha 15 de noviembre del 2021, mediante el cual hace llegar la
propuesta de Directiva "PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION DE
DONACIONES EN LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CAJAMARCA", el Oficio N°
02-2022-SBC/CDGDIT de fecha 08 de febrero del 2022, el Informe N° 09-
2022/SBC-DGDG de fecha 17 de febrero del 2022, el Oficio N° 000025-2022-
SBC/GG/OP de fecha 09 de marzo, el Oficio N°® -2022/SBC-GG/OGDG de fecha
11 de marzo, el Informe N° 00009-2022-SBC/GG/OP de fecha 16 de marzo del
2022 y la Opinidn Legal N° 012-2022, de fecha 24 de marzo del 2022.

e, de conformidad al Decreto Legislativo N° 1411, Art. 2 v 3, las Sociedades
> Beneficencia son personas juridicas de derecho publico interno, de dmbito
local provincial. Cuentan con autonomia administrativa, econdmica vy
financiera, tiene por finalidad prestar servicios de proteccion social de interés
publico en su dmbito local provincial, a las nifias, niflos, adolescentes, mujeres,
personas con discapacidad y personas adultas mayores que se encuentren en
situacion de riesgo o vulnerabilidad, de manera complementaria a los servicios
gue presta el Estado, bajo los enfoques de derechos, género, intercultural e
infergeneracional.

rigen por lo establecido en la presente norma y para su adecuado conirol, por
las normas de los sistemas administrativos de defensa judicial del Estado vy
control; asi como por las normas que regulan los bienes estatales en o que

ve, dentro de las funciones establecidas en el articulo 5° del Decreto
Legislativo 1411, las sociedades de beneficencia, pueden: b) Administrar sus
bienes y los que adquiera por cualquier fitulo 0 modalidad, legados, herencias
vacantes, donaciones de terceros, entre otros, de acuverdo a la normativa
vigente; asimismo, el articulo 13, sefiala que los recursos de las Sociedades de
"\ | Beneficencia son: a) las contribuciones no reembolsables o donaciones que le
! otorguen las entidades publicas o privadas, nacionales o extranjeras.

Que, en cumplimiento de los objetivos institucionales y en aras de promover una
gestion eficaz, eficiente, ética y transparente; la Sociedad de Beneficencia de
Cajamarca, ha optado por actualizar sus documentos de gestion, en
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cumplimiento a la Resolucion de Gerencia General N° 09-2022-SBC/GG I
misma que aprueba la Directiva para la Elaboracién, Tramite, Aprobacion y
Actudlizacién de Documentos Normativos de Gestion Interna de Ia Sociedad de
Beneficencia de Cajamarca, por ello es importante Ia aprobacién de una
Directiva que regula “PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES
EN LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CAJAMARCA", en el marco de una
gestion mas ordenada y eficiente.

En este sentido, el responsable de la Oficina de Planeamiento mediante Oficio
N° 000552-2021-SBC-GG-PTO de fecha 15 de noviembre del 2021, hace llegar la
propuesta de Directiva “PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION DE
4. DONACIONES EN LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CAJAMARCA”", sefialando
LXAque dicha propuesta estd enmarcada dentro del Decreto Legislativo N° 1411;
asimismo, mediante Oficio N° 02-2022-SBC/CDGDIT de fecha 08 de febrero del
2022, el comité de Gestidbn de Documentos Internos de Trabgjo, solicita al
responsable de la Oficina General de Direccidn y Gestién, emita un informe
técnico de justificacion al proyecto de Directiva, el mismo que emite el Informe
N° 09-2022/SBC-DGDG de fecha 17 de febrero del 2022, sefialando que las
sociedades de beneficencias son entes recaudadores de donaciones por lo
que resulta prioritario regular el procedimiento para la aceptacién de
donaciones y asi llevar un control de los bienes patrimoniales y ademdads
recomienda la aprobacién de la Directiva.

Por otro lado, mediante Oficio N° 000025-2022-SBC/GG/OP de fecha 09 de
marzo, la responsable de planeamiento realiza Observaciones y sugerencias o
la Directiva, las mismas que fueron absueltas mediante Oficio N° -2022/SBC-
GG/OGDG de fecha 11 de marzo por el responsable de la Oficina de Direccidn
Gegtion, en este sentido, se emite el Informe N° 00009-2022-SBC/GG/OP de
p)a 16 de marzo del 2022, donde la responsable de lg Oficina de
aneamiento concluye que dicha Directiva, permitird disponer de un
: 6cumen’ro normativo que oriente y simplifique los mecanismos relaciones con
as donaciones y/o transferencias ya sea dineraria, bienes y prestacién de
servicios que se efectlen a la Sociedad de Beneficencia de Cajamarca, dando
opinion favorable y recomendando la aprobacién; finaimente, la Oficina de
Asuntos Legales emite la Opinién Legal N° 012-2022-SBC/GG/OAL de fecha 24
de marzo del 2022, mediante el cual sefiala que la Directiva “PROCEDIMIENTOS
mh\,f\ PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES EN LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE
< CAJAMARCA" estd enmarcado dentro del Decreto Legislativo 1411 y ademds
cumple con los requisitos establecidos en la Directiva para la Elaboracion,
” Tramite, Aprobacién y Actudlizacidén de Documentos Normativos de Gestidn
Interna de la Sociedad de Beneficencia de Caojamarca, aprobada mediante
Resolucidn de Gerencia General N° 09-2022-SBC/GG.

Que, conformidad al Decreto Legislativo N° 1411, articulo 11, numeral 2,
establece que el Gerente General es el representante legal de la Sociedad de
Beneficencia y méaxima autoridad adminisirativa y sus funciones establecidas en
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el numeral 3, literal k) y en uso de las atribuciones conferidas mediante
_ Resolucion de Presidencia de Directorio N° 002-2021/SBC-P, de fecha 12 de
£ s\ enero del 2021, y lo regulado en el Decreto Legislativo N° 1411 con cargo a dar
cuenta al Directorio;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR g Directiva “PROCEDIMIENTOS PARA LA
ACEPTACION DE DONACIONES EN LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE
CAJAMARCA".

—ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Oficina General de Direccién el

U‘:umplimien’ro de la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO: DISPONER que la presente Directiva se comunique a la
ficjna General de Direccién y Gestidn, para conocimiento y fines.

JIN

TICULO CUARTO: DISPONER que la Oficina de Imagen Institucional publique Ia
esente resolucidn en el Portal Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

Sociedad de Beneficencia de Cajamarca
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DIRECTIVA N® ﬁ{/ -2022-SBC

“PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES EN
LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CAJAMARCA”

1. FINALIDAD
Normar y establecer los procedimientos para el trédmite de aceptacién, aprobacidn,
recepcion, registro y supervisién de las donaciones que se realicen a favor de la Sociedad de
Beneficencia de Cajamarca- SBC.

2. OBIETIVO

Pisponer de un documento normativo interno actualizado que oriente y simplifique los

direcciones de Sociedad de Beneficencia de Cajamarca — SBC que intervienen en el
procedimiento que regula la presente directiva.
BASE LEGAL

4.1.Constitucidn Politica del Perq.

4.2.Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.

4.3.Decreto Legislativo N° 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral.

4.4.Decreto Legislativo N° 1411, Decreto Legislativo que regula la naturaleza juridica,
funciones, estructura orgdnica y otras actividades de las Sociedades de Beneficencia, y
modificatorias.

4.5.Ley N° 29733, Ley de proteccion de datos personales y modificatoria.

4.6.Resolucion Ministerial N° 185-2021-MIMP - Lineamientos para la implementacién de
buenas practicas de gestion de las sociedades de beneficencia.

4.7.Documentos de Gestion, aprobado mediante Resolucién de Presidencia de Directorio
N° 001-2020-P y sus modificatorias.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.Siglas

¢ SBC  :Sociedad de Beneficencia de Cajamarca

¢ OGDG : Oficina General de Direccién y Gestion

Sociedad de Beneficencia Cajamarca
Ir. Tarapacd N2 714 - 2 Piso — Cajamarca
Teléfono N° 076-362222
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¢ ROI : Reglamento de Organizacién Interna
¢ MF : Manual de Funciones y Perfiles de Puestos.
¢ CP : Cuadro de Puestos
¢ PP : Presupuesto de Personal

¢ RAC :Reglamento de Actividad Comercial
5.2, Definiciones:
Donacion: Por la donacion, el donante se obliga a transferir gratuitamente al donatario
la propiedad de un bien (Articulo N° 1621 del Titulo IV, del Cédigo Civil Peruano).
Alta de bienes: Es el procedimiento que consiste en incorporar fisica y contablemente
los bienes, al patrimonio de |a sociedad de Beneficencia de Cajamarca.
Baja de Bienes: Es el procedimiento que consiste en la extraccion contable fisica y
contablemente los bienes del patrimonio de la SBC.
RESPONSABILIDAD
La Oficina de Logistica Patrimonio, la Oficina de Tesoreria, y la oficina de Contabilidad, son
responsables de en el marco de su competencia, el estricto cumplimiento de la presente
directiva.
La Oficina General de Direccién y Gestién, es responsable de la supervision y evaluacion del
cumplimiento de la presente directiva, informando trimestralmente a la Gerencia General
de la SBC,
TIPOS DE DONACIONES
- Donaciones de Bienes Muebles e Inmuebles.
- Donaciones Dinerarias.
- Otros bienes (ropa, calzado, frazadas, juguetes u otros).
DISPOSICIONES GENERALES

8.1.La Gerencia General, es el encargado de asignar la donacién a la(s) Unidad(es)

Orgdnica(s), vinculada con su naturaleza y objeto de Ia donacion, para el caso donde el
donante no expresa el(los) beneficiario(s) de la donacion.

8.2.La secretaria de Direccion debera remitir copia de Resolucién gue aprueba la donacidn
a la Oficina General de Direccién y Gestion, al 4rea beneficiaria para que con las dreas

bajo su direccién realice los tramites administrativos correspondientes.

Sociedad de Beneficencia Cajamarca
Ir. Tarapaca N2 714 - 29 Piso - Cajamarca
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8.3.La Oficina General de Direccion y Gestion, la Direccion de Produccion Vi
Comercializacién, y la Direccién de Promocién Social, son las Unidades Organicas
evaluadoras, encargadas de informar las posibles donaciones, y solicitar el registro a
través de la Unidad de Almacén.

8.4.El funcionario/a responsable de la unidad orgénica beneficiaria con el bien donado, es
el responsable de la conservacién y utilizacion del bien para los fines, una vez aprobado
y finalizado el procedimiento establecido en la presente Directiva. Bajo
Responsabilidad.

8.5.De la Oficina de Contabilidad a través de su encargado

dineraria, bienes y servicios; serd responsable de llevar el control de las
fionaciones, en coordinacién con oficina de Tesoreria y de Logistica y Patrimonio.
Debera remitir el informe de ejecucién mensual a la oficina de Planeamiento, la cual
efectuara la modificacién presupuestal por las donaciones dinerarias aceptadas,
registradas y recepcionadas.

8.6.De la oficina de Planeamiento

Debera registrar en el Presupuesto Institucional los recursos provenientes de
donaciones en el mes de su obtencidn. Solo se incorpora los recursos que obedezcan a
actos suscritos oficialmente con Resolucién de Gerencia General.

8.7.De la oficina de Tesoreria
Una vez que la oficina de Tesoreria toma conocimiento de la donacién en cualquiera de
sus formas: efectivo, depdsito o cheque; procede a verificar y registrar el monto

donado, emitiendo el recibo de caja por el monto; para posteriormente elevar todos los

actuados a la Oficina General de Direccidn y Gestion

9. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1. Del procedimiento de donaciones de bienes muebles e inmuebles

De los bienes muebles:

9.1.La intencion de donacidn a favor de la Sociedad de Beneficencia de Cajamarca, deberd ser

i comunicada a través de un documento escrito, dirigido a la Gerencia General, con atencién

a la Oficina de Direccion y Gestién, adjuntando y precisando lo siguiente:

o

Sociedad de Beneficencia Cajamarca
Jr. Tarapacd N2 714 - 2% Piso — Cajamarca
Teléfono N° 076-362222
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- Caracteristicas técnicas, estado de conservacion, ubicacion, valorizacién en soles Y la
documentacion con la que acredite la propiedad del bien a donar, libre de cualguier
deuda.

- Encaso que el donante no cuente con la documentacion que acredite Ia propiedad del
bien, podra presentar una declaracién jurada con su firma y huella dactilar, todo ello en
original, acreditando ser propietario/a del bien/es.

-En caso el donante deseara realizar la entrega inmediata del bien a donar, este sera

recepcionado por la Oficina de Logistica y Patrimonio, a modo de custodia levantando el

acta de recepcidn de custodia, hasta la notificacidn por la Gerencia General mediante
resolucién, momento desde el cual se tiene por formalizada la donacién.

.En caso, no se acepte la donacidn del bien por parte de Gerencia General, la

Oficina de Direccidn y Gestién procedera a informar a la empresa o persona

dicho acuerdo, asi como la devolucién de los bienes recepcionados a

modo de custodia, debiendo para tal efecto coordinar con la Oficina de

Logistica y Patrimonio.

.De la captacion de donaciones de bienes inmuebles.

El procedimiento requiere necesariamente que la recepcidn de la donacién sea autorizada

previamente por Gerencia General, debiéndose formalizar la donacién por Escritura Publica
realizada ante Notario Publico. Conforme lo establece el Articulo 16252 del Cédigo Civil
vigente.

La revision y verificacién de la titulacién Y saneamiento legal de los bienes inmuebles
donados, estardn a cargo de la Oficina de Asuntos Legales y |a valorizécién a cargo del Area
de Infraestructura de la SBC. Asi mismo, dicha oficina se encargard de hacer los tramites
para elevar la Escritura a los Registros Publicos para su inscripcién, asumiendo la Sociedad

de Beneficencia de Cajamarca los gastos que correspondan,

La Escritura Pablica serd firmada por el donante, por su representante ¢ por quien el

testador designe, segtin sea el caso; y por el Gerente General de la Sociedad de Beneficencia

de Cajamarca.

9.2. Del procedimiento de donaciones dinerarias

Sociedad de Beneficencia Cajamarca
Jr. Tarapacd N2 714 - 290 pisg — Cajamarca
Teléfono N° 076-362222



SCH

Sociedad de . ,
B%n:igfne;l;':lg “Affo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
C

9.2.1. El monto de la donacion debe ser comunicada a través de un documento escrito,
conforme al formato del ANEXO, dirigida a la Gerencia General, con atencién a la
Oficina de Tesoreria de la SBC.

9.2.2. La Oficina de Tesoreria ingresa el dinero y/o reconoce el ingreso del depdsito en las
cuentas bancarias pertenecientes a ala SBC.

9.2.3. Luego de ingresar el dinero o reconocer, emite el recibo de caja, derivando los

actuados a la Oficina General de Direccion y Gestion, y a su vez haga lo propio de a

la Oficina de Asuntos Legales para que proyecte la resolucion.
de su titular, aprueba la donacién mediante resolucion u documento equivalente,

el cual a su vez consignara el agradecimiento al donante.

Aceptada la donacién mediante resolucién se notificara a la persona natural o juridica
la aceptacion del bien o bienes donados, dandole las gracias.

Una vez aceptada la donacién, los bienes muebles donados serdn ingresados a través
del almacén de la Oficina de Logistica y Patrimonio donde se elabora la respectiva nota
de entrada de almacén (NEA) y el pedido comprobante de salida (PECOSA), en la cual se
anotara el destino del bien recibido en donacion.

- En el caso de donaciones bienes inmuebles, serad elevado a escritura publica, firmando
el donante y el Gerente General, en presentacion de la Sociedad de Beneficencia de
Cajamarca. Una vez aceptada la donacion, y la autorizacion de Gerencia General, se

procede a suscribir todos los documentos necesarios para formalizar la transferencia de

la propiedad, en coordinacién con la oficina de Asuntos Legales de ser necesario.
- Posteriormente, la unidad orgédnica beneficiaria con cualquier donacién, emite informe

detallando el uso que se dara a la donacian.

1. CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS

Una vez suscrito los documentos referentes a la donacién efectuada, los originales quedaran en

&t > custodia en la Oficina de Logistica y Patrimonio, la mantendrda en un archivo especial
&
© J enominado “Donaciones aceptadas a favor de la Sociedad de Beneficencia de Cajamarca”.

| —
s

12. VIGENCIA
5

Sociedad de Beneficencia Cajamarca
Ir. Tarapacd N2 714 - 2% Piso - Cajamarca
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A partir del dia siguiente de la fecha de su aprobacion.

13. DISPOSICIONES FINALES
La presente Directiva entrard en vigencia a partir de la aprobacion de la presente,

mediante Resolucién de Gerencia General, (en su condicion de representante legal)

de conformidad a las atribuciones conferidas en el D. Leg. 1411 y Documentos de

Gestion de la SBC.

ANEXO

Sociedad de Beneficencia Cajamarca
Ir. Tarapacd Ne 714 - 29 Piso — Cajamarca
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FORMATO DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIEN DONADO

Asunto: Donacion de Bienes
SENOR GERENTE DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CAJAMARCA

ATENCION: OFICINA GENERAL DE DIRECCION Y GESTION / OFICINA DE TESORERIA.

YO, , identificado con DNI N°
, RUC N° , con domicilio en del
distrito de provincia de y departamento de

, @ usted respetuosamente, dono de forma voluntaria y a titulo gratuito a favor
de la Sociedad de Beneficencia de Cajamarca, el bien sefialado a continuacidn:

DESCRIPCION | CANTIDAD COLOR | MARCA MODELO N° DE SERIE VALOR
DEL BIEN

; {WOR
TOTAL

Observaciones: (Podra incluirse un documento adicional)

L4\ PARA EL CASO DE DONACION DINERARIA

Y,
= v
! ZlEl valor de la donacién asciende a S/. Soles. (otra moneda) Asimismo,
Tro - \"’ es nuestra intencidn entregar de forma anticipada, bajo mi cuenta y riesgo, los bienes antes descrito.
“* 0

Sin otro particular, quedo de usted.

ENTREGUE CONFORME RECIBi CONFORME
NOMBRE Y APELLIDOS NOMBRE Y APELLIDOS
DN: DNI:

Sociedad de Beneficencia Cajamarca
Ir. Tarapacd N2 714 - 29 Piso — Cajamarca
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